Regulamin wersja 2026.04

Regulamin naboru matopolskich MSP
do udziatu w Projekcie Promocja Bio-Regionu Matopolska (ProBio3)

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na potrzeby rekrutacji oraz uczestnictwa przedsiebiorcow w dziataniach realizowanych w
ramach projektu pn. ,,Promocja Bio-Regionu Matopolska (ProBio3)” (dalej , Projekt”).

Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Instytucjg posredniczaca jest Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci z siedzibg w Krakowie, ul. Armii Krajowej 16, 30-150 Krakow
(dalej ,,MCP”).

Beneficjentem Projektu jest Fundacja Klaster LifeScience Krakéw, ul. Michata Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakdéw, tel. +48
122974605, e-mail: klaster@lifescience.pl (zwana dalej ,KLSK”), a Partnerem Projektu jest Jagielloriskie Centrum Innowacji, ul.
Michata Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakdw, tel. +48 12 297 46 00, e-mail: jci@jci.pl (zwane dalej ,,JCI”) a tacznie zwani dalej
“Organizatorami” lub , Instytucjg oceniajaca”.

Projekt adresowany jest do matopolskich mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw (dalej ,MSP”, , przedsiebiorstwo” lub “firma”)
prowadzacych dziatalnos¢ i posiadajacych swojg siedzibe lub oddziat na terenie Wojewddztwa Matopolskiego, co znajduje
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych przedsiebiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), reprezentujgcych przede wszystkim branze biotech i life science.

Z udziatu w Projekcie sg wykluczone firmy:

a. objete zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. O finansach
publicznych, na podstawie z art. 12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. O skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na podstawie art. 9 ust. 1 pkt
2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. O odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

b. wobec ktdrych toczy sie postepowanie naprawcze lub ktore znajdujg sie w trakcie likwidacji;

c. ktdre uzyskaty pomoc w kwocie wyzszej niz okreslona w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 lub kwota tej pomocy
wraz z pomocg planowang do udzielenia przez Organizatora w ramach Projektu przekroczy zawarte w tym Rozporzadzeniu
progi, tj. 300.000 Euro w okresie trzech lat podatkowych.

d. ktore znajdujg sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy panstwa w szczegdlnosci art. 2
pkt 18 Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 oraz p. 2.2 ,Wytycznych dotyczgcych pomocy panstwa na ratowanie i
restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji 2014/C 249/01”;

e. na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem
oraz rynkiem wewnetrznym;

f. wykluczone z mozliwosci otrzymania Pomocy finansowej na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. O finansach
publicznych oraz w przypadkach wskazanych w art. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014;

g. u ktérych wystepuje konflikt intereséw oséb uczestniczagcych w wykonaniu budzetu UE, zgodnie z przepisem art. 61
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2024/2509 z dnia 23 wrze$nia 2024 r. W sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz.U.UE L z dnia 26 wrzesnia 2024 r.),
jak réwniez niezapewniajacy odpowiednich mechanizmoéw weryfikacji bezstronnosci przy realizacji zadan w Projekcie;

h. podlegajgce wykluczeniu z otrzymania wsparcia wynikajagcemu z natozonych sankcji w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej
na Ukraine tj.: bedgce osobg lub podmiotem, wzgledem ktérego stosowane sg $Srodki sankcyjne, zwigzane z osobami lub
podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg $rodki sankcyjne, powigzane z osobg prawna, podmiotem lub organem z
siedzibg w Rosji, ktéry w ponad 50 % jest wtasnoscia publiczng lub jest pod kontrolg publiczng;

i. prowadzace dziatalno$¢ w zakresie rodzajow dziatalnosci wykluczonych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia PE i
Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Gtéwnym celem Projektu jest wzmocnienie konkurencyjnosci MSP dziatajacych w obszarze inteligentnej specjalizacji ,Nauki o
zyciu”, poprzez zintegrowany program promocji oferty gospodarczej, powigzany z programem stymulowania i wspierania ekspansji
na rynki miedzynarodowe oraz wspotprace przedsiebiorstw dla rozwoju innowacji.

Celem rekrutacji jest wytonienie uczestnikéw Projektu, ktdrzy wezmg udziat w nastepujacych dziataniach:

a. Partnering - wsparcie udziatu przedsiebiorcow w miedzynarodowych imprezach B2B o charakterze partneringowym
(dalej ,,Partnering”) — zadanie nr 2

b. Misje gospodarcze - organizacja misji gospodarczych na wybrane rynki w Europie, Ameryce i Azji (dalej ,Misje gospodarcze”)
—zadanie nr 3

c. Warsztaty - obejmujace rozwdj wiedzy i budowanie kompetencji w zakresie dziatalno$ci miedzynarodowej MSP
(dalej ,,Warsztaty”) — zadanie nr 1
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Odpowiedzialno$¢ za realizacje dziatarn w Projekcie rozktada sie nastepujgco:
a. Za realizacje dziatan w zakresie Partneringu oraz Misji gospodarczych (dalej tacznie zwane ,Wydarzenia” lub “Wyjazdy”)
odpowiedzialna jest KLSK.
b. Zarealizacje dziatan w zakresie Warsztatéw odpowiedzialne jest JCI.

§2 ZASADY NABORU MSP NA WYDARZENIA
Za wszelkie kwestie organizacyjne zwigzane z rekrutacjg na Wydarzenia odpowiada KLSK.
Kandydaci zainteresowani uczestnictwem w Wydarzeniu zobligowani s3 do wypetnienia formularza rekrutacyjnego, ktory zostanie
udostepniony na stronie Projektu.
Zgtoszenia do udziatu w Wydarzeniach sg przyjmowane w tzw. otwartym naborze (ruchu ciggtym) od dnia rozpoczecia Projektu do
jego zakonczenia lub do wyczerpania puli miejsc.
Whnioski bedg weryfikowane cyklicznie, co tydzien, chyba ze na stronie internetowe]j dotyczacej konkretnego wyjazdu zostanie
podana inna czestotliwos¢ weryfikacji.
Nabdr na poszczegdlne wyjazdy bedzie ogtaszany za posrednictwem medidéw spotecznosciowych KLSK i JCI oraz innych kanatéw
informacyjnych. Jednorazowo istnieje mozliwosc¢ ztozenia wnioskow na kilka wyjazddw.
Whioskodawcy, ktdérzy spetnili wszystkie kryteria kwalifikacyjne w naborze na dany wyjazd, lecz nie uzyskali wystarczajacej liczby
punktéw do zakwalifikowania sie, otrzymujg dodatkowe 2 punkty przy ocenie merytorycznej kolejnego naboru w ramach Projektu,
pod warunkiem pisemnego potwierdzenia checi udziatu drogg mailowg na adres wskazany przez Organizatora w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Za date zgtoszenia udziatu w kolejnym naborze uznaje sie date wptywu przedmiotowego
potwierdzenia, ktéra jest uwzgledniana przy ustalaniu kolejnosci kwalifikacji w przypadku uzyskania przez Wnioskodawcéw réwnej
liczby punktow. Whnioskodawcy, ktérzy nie spetnili kryteridéw kwalifikacyjnych, mogg ponownie ubiegaé sie o udziat po ich
spetnieniu.
O kwalifikacji do udziatu w Wydarzeniach decydujg warunki opisane w & 4 ponizej. Decyzja Organizatora w przedmiocie kwalifikacji
do udziatu w Wydarzeniach jest ostateczna; od decyzji negatywnej Wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.

§3 ZASADY NABORU MSP NA WARSZTATY
Za wszelkie kwestie organizacyjne zwigzane z rekrutacjg na Warsztaty odpowiada JCI.
Warsztaty bedg prowadzone okresowo, jeden raz w ciggu roku kalendarzowego.
Kandydaci zainteresowani uczestnictwem w Projekcie zobligowani sg do wypetnienia formularza rekrutacyjnego, ktdry zostanie
udostepniony na stronie Projektu.
Zgtoszenia do udziatu w Warsztatach s3 przyjmowane w naborze prowadzonym w terminach od ogtoszenia o organizacji
Warsztatéw do dnia poprzedzajacego ich rozpoczecie lub do wyczerpania puli miejsc. Nabér bedzie kazdorazowo ogtaszany
nie pdzniej niz na 20 dni przed dniem rozpoczecia Warsztatéw.
Nabér do udziatu w poszczegdlnych warsztatach bedzie ogtaszany za posrednictwem medidw spotecznosciowych KLSK i JCI
oraz innych kanatéw informacyjnych.
Whnioskodawcy, ktérzy nie spetnili kryteriéw kwalifikacyjnych, moga ponownie ubiegac sie o udziat po ich spetnieniu.
O kwalifikacji do udziatu w Warsztatach decydujg warunki opisane w § 4 ponizej oraz kolejnos¢ zgtoszen. Decyzja Organizatora w
przedmiocie kwalifikacji do udziatu w Warsztatach jest ostateczna; od decyzji negatywnej Wnioskodawcy nie przystuguje
odwotanie.

§4 KWALIFIKACJA UCZESTNIKOW

O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie decyduje spetnienie kryteridw oraz warunkéw uczestnictwa w Projekcie, opisanych
w niniejszym Regulaminie.
Zastrzega sie, iz wypetnienie formularza rekrutacyjnego nie jest jednoznaczne z zaakceptowaniem udziatu w Projekcie.
Zgtoszenia podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.
W przypadku spetnienia przez Wnioskodawce kryteriow formalnych i merytorycznych o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie
decyduje kolejnos¢ ztozenia kompletnego zgtoszenia. Za date zgtoszenia uznaje sie moment wptywu kompletnego formularza
rekrutacyjnego wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami i dokumentami. Zgtoszenie niekompletne nie jest rozpatrywane do
czasu jego uzupetnienia; w takim przypadku za date zgtoszenia uznaje sie date wptywu ostatniego brakujacego dokumentu.
Warunkiem zakwalifikowania przedsiebiorstwa do udziatu w Projekcie jest spetnienie wszystkich kryteridow formalnych oraz w
przypadku udziatu w Wydarzeniach uzyskanie min. 20 pkt z oceny merytorycznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zatgczniku 1.
Dodatkowo punktowane bedg przedsiebiorstwa, ktére:

a. nie prowadzity dziatalnosci eksportowej lub prowadzity j3 w ograniczonym zakresie,

b. s3 cztonkami Klastra LifeScience Krakéw - Krajowego Klastra Kluczowego,

c. uczestniczyly w warsztatach przygotowawczych
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Z kazdej firmy w Wydarzeniu/Warsztatach moga uczestniczy¢ maksymalnie dwie osoby (pracownicy lub wspotpracownicy, dalej
,Uczestnik”).
O wynikach rekrutacji Organizator powiadamia drogg elektroniczna lub telefonicznie.
Rekrutacja Uczestnikdw przebiegac¢ bedzie z zachowaniem zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.
Wypetnienie oraz wystanie formularza rekrutacyjnego do uczestnictwa w Projekcie przez MSP jest réwnoznaczne z deklaracja,
ze w dniu zgtoszenia nie istniejg zadne okolicznosci uniemozliwiajace firmie wziecie udziatu w Projekcie.
Organizatorzy dokonujacy oceny statusu MSP, w przypadku powziecia watpliwosci co do prawidtowosci okreélenia
statusu przedsiebiorstwa, zastrzegaja sobie prawo do Zgdania od Wnioskodawcy przedstawienia dodatkowych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia weryfikacji i ustalenia statusu MSP. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a. sprawozdania finansowe przedsiebiorstw powigzanych i partnerskich,

b. inne dokumenty finansowe, ksiegowe lub organizacyjne potwierdzajgce dane zawarte w Oswiadczeniu,

c. wyjasnienia dotyczace informacji przedstawionych w Oswiadczeniu, w tym w zakresie sposobu okreslenia rodzaju

oraz poziomu powigzan Wnioskodawcy z innymi podmiotami.

Brak przedstawienia wymaganych dokumentow lub wyjasnien w terminie wskazanym przez Instytucje oceniajgcg moze skutkowac
uznaniem, ze Wnioskodawca nie spetnia kryteriéw kwalifikujgcych go do kategorii MSP (kategoria formalna).

§5 DOSTEPNOSC MIEJSC
Nabdr zostanie zamkniety w chwili wyczerpania puli przewidzianych w Projekcie miejsc na poszczegdlne dziatania.
Istnieje mozliwoéé udziatu wiekszej ilosci MSP lub w wiekszej iloci dziatan niz bylo zaktadane we wniosku projektowym,
po uzyskaniu zgody od MCP oraz jesli srodki finansowe zakontraktowane w Projekcie umozliwig takie zwiekszenie.
W przypadku wiekszej, niz przewidziana w Projekcie, ilosci zgtoszen spetniajgcych kryteria uczestnictwa, Organizator sporzadzi liste
rezerwowa i podejmie starania w MCP o zwiekszenie ilosci os6b uprawnionych do uczestnictwa.

§6 OBOWIAZKI ORAZ ZASADY WIAZACE UCZESTNIKOW PROJEKTU

Liczba firm uczestniczacych w danym Wydarzeniu/Warsztatach bedzie uzalezniona od zatozen projektowych i poziomu
zainteresowania uczestnikow.

Dziatania w ramach projektu odbywajg sie w formie stacjonarnej, jednak dopuszcza sie mozliwos$¢ udziatu online po uprzedniej
konsultacji z KLSK lub JCI.

Przedsiebiorca ma obowigzek:

a. zapoznania Uczestnikdw z postanowieniami niniejszego Regulaminu;
ztozenia odpowiednich dokumentéw rekrutacyjnych, wynikajgcych z Umowy;

podpisania Umowy projektowej z Organizatorem;
ztozenia sprawozdania i poddania sie kontroli, o ktérych mowa w §7 Regulaminu;

niezwtocznego, pisemnego powiadomienia Organizatora o wszelkich zmianach badz problemach w realizacji dziatania;

I

pokrycia wszelkich kosztéw wynikajgcych ze zmian, odstgpienia, rezygnacji Uczestnika z Wyjazdu;
Uczestnik Projektu (reprezentant MSP) ma obowigzek:

a. zapoznania sie i przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu;

b. uczestnictwa we wszystkich dziataniach, do ktérych zostat zakwalifikowany;

c. ztozenia sprawozdania i poddania sie kontroli, o ktérych mowa w §7 Regulaminu;

d. promocji BioRegionu Matopolska podczas Wydarzen;

e. niezwtocznego powiadomienia Przedsiebiorcy lub Organizatora o wszelkich zmianach badz problemach w realizacji dziatania;
f.  przestrzegania i respektowania prawa i porzadku publicznego obowigzujagcych w miejscu organizacji Wyjazdu, w tym
respektowania obowigzujgcych tam regulamindw, obyczajow panstwa, do ktdérego organizowany jest Wyjazd itp.
Organizatorzy nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziatania organéw wtadz miejscowych wobec Uczestnika Wyjazdu, ktore
beda skutkowaty wykluczeniem Uczestnikdw z udziatu w Wyjezdzie.

§7 ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTU

Uczestnicy Projektu podlegajg obowigzkowi rozliczenia z udziatu w Wydarzeniach i Warsztatach

Udziat firm w Wyjazdach objety jest koniecznosciag wniesienia wktadu wtasnego przez uczestnikow Projektu w postaci srodkéw
finansowych. KLSK bedzie pobierata optaty od firm uczestniczagcych w Projekcie.

Wktad witasny stanowig s$rodki finansowe nieobjete dofinansowaniem, zabezpieczone przez Przedsiebiorce, przeznaczone na
pokrycie czesci rzeczywistych kosztéw netto poniesionych przez Realizatora w zwigzku z organizacjg udziatu Pracownikéw
Przedsiebiorcy w Wydarzeniu/Wydarzeniach wskazanym/wskazanych w zataczniku/zatacznikach nr 1 do Umowy, w szczegdlnosci
kosztow podrézy, zakwaterowania, ubezpieczenia, optat wstepu oraz dziatan partneringowych. Wktad wiasny stanowi
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maksymalnie 30% catkowitych kosztéw netto udziatu Przedsiebiorcy w danym Wydarzeniu. Wkiad wiasny wraz z naleznym
podatkiem VAT w wysokosci 23%, naliczconym od tego wktadu, pokrywany jest ze srodkéw wtasnych Przedsiebiorcy. Po podpisaniu
Umowy Przedsiebiorca zobowigzany jest do wptaty wktadu witasnego powiekszonego o naleiny podatek VAT z rachunku
bankowego Przedsiebiorcy na rachunek bankowy wskazany na fakturze wystawionej przez Realizatora.

Kwalifikowalne koszty udziatu MSP w Wydarzeniach, pokrywane ramach pomocy de minimis obejmuja:

koszty transportu (przelot/przejazd),

koszty ubezpieczenia osobowego,

koszty zakwaterowania,

koszty wstepu na Wydarzenie ptatne (jesli dotycza)

o 0 T o

koszty obstugi przez Organizatora.

Kwalifikowalne koszty udziatu MSP w Warsztatach, pokrywane ramach pomocy de minimis obejmuja:

a. koszty organizacji Warsztatow,

b. koszty przygotowania poradnika,

c. koszty obstugi przez Organizatora.

Uczestnicy Wyjazddw we wtasnym zakresie pokrywajg:

a. koszty wydania wiz,

b. koszty wykonania badan/testéw w przypadku natozenia takiego obowigzku,

c. diety pobytowe oraz koszty wyzywienia,

d. koszty spdzinien Uczestnika na zaplanowane transfery i zwigzane z tym koszty dodatkowego zakwaterowania, zmiany w

rezerwacji biletu itp.,

e. inne koszty dodatkowe zwigzane z udziatem w Wyjezdzie.
W celu spetnienia obowigzku informacyjnego od Przedsiebiorstwa wymaga sie przestania po zakonczeniu Wyjazdu raportu
sprawozdawczego zawierajgcego:

a. wykaz spotkari (minimum 5 spotkan biznesowych na 1 MSP) lub pliku pobranego z systemu partneringowego — oba

dokumenty powinny by¢ podpisane przez wszystkich uczestnikéw MSP;

b. opisu podsumowujacego udziat w Wydarzeniu o minimalnej ilosci 1000 znakow;

c. zeskanowanych kart poktadowych w obie strony od wszystkich uczestnikow wyjazdu;

d. zdje¢ z Wydarzenia (w tym zdjecie badgy) - min 2 zdjecia/MSP.

Informacje, o ktérych mowa w ust 7, bedg wykorzystywane przez KLSK w zakresie wywigzania sie z obowigzku sprawozdawczego
wobec MCP.

Przedsiebiorca jest zobowigzany do uczestnictwa w badaniach ewaluacyjnych, udzielania niezbednych informacji dla celéow
monitoringu i kontroli, zaréwno wobec Organizatora, MCP, jak i innych instytucji zwigzanych z kontrolg projektow finansowanych
przez Komisje Europejska.

§8 ZASADY REZYGNACJI Z UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w udokumentowanych, uzasadnionych przypadkach i wymaga ztozenia przez
Uczestnika Projektu pisemnego oswiadczenia dotyczgcego przyczyn rezygnacji.
Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1, mogg wynikaé z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej, ktdre nie
mogty by¢ znane uczestnikowi w momencie przystapienia do Projektu.
Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o rezygnacji z udziatu w Projekcie.
Uczestnik zostanie obcigzony kosztami poniesionymi przez Organizatora w zwigzku z dziataniem, z ktérego Uczestnik zrezygnowat,
z zastrzezeniem ust. 5.
W przypadku prawidtowego ztozenia rezygnacji istnieje mozliwo$¢ wyznaczenia przez Przedsiebiorce Uczestnika zastepujacego,
reprezentujacego to samo MSP.

§9 POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia Projektu.
Zasady zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw Wydarzen okresla Zatgcznik nr 3.
Zasady zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw Warsztatéw okresla Zatacznik nr 4.
Ztozenie formularza rekrutacyjnego do Projektu rGwnoznaczne jest z akceptacjg postanowien niniejszego Regulaminu.
Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane bedg przez Organizatora.
W uzasadnionych przypadkach zastrzega sie prawo do zmiany Regulaminu.
Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji Projektu.
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowig:

a. Zatacznik nr 1 — Kryteria wyboru matopolskich MSP do udziatu w Projekcie,

b. Zatacznik nr 2a — Wzér Umowy zawieranej pomiedzy Organizatorem a MSP uczestniczacym w Wydarzeniach,
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Zatacznik nr 2b — Wzér Umowy zawieranej pomiedzy Organizatorem a MSP uczestniczagcym w Warsztatach,
Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna KLSK dotyczaca przetwarzania danych osobowych Uczestnika Wydarzen,
Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna JCI dotyczaca przetwarzania danych osobowych Uczestnika Warsztatow.
Zatacznik nr 5 — Zasady przetwarzania danych osobowych w projekcie
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